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Maaş belgesi almak isteyen 
personelin mali işler bürosuna 
gelerek istekte bulunması. Bir 
aylık yada daha fazla aylara ait 

maaş belgesi alma isteği

İstekte bulunan personelin 
birimimiz kadrosunda olup 
olmadığı, belgesi istediği 
aydaki maaşının ödenip 

ödenmediği kontrol edilir.

Personel birimimiz 
kadrosunda mı ? 
Maaş almış mı ?

EVET

İlgili ayın 
bordrosundaki gerekli 

verilere bakılarak 
belge oluşturmaya 

karar verilir.

HAYIRProsedür dışı ve geçersiz istek 
ilgiliye bildirilir. Belge verilmez.

Maaş belgesi EBYS 
üzerinden yazılarak 

oluşturulur.

Maaş belgesi ilgili 
personele verilir.
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Nazmi ERCAN
Şef

Kontrol Eden

Yüksel SEZER
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