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MAAS BELGESi VERME SURECI

MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI

Yabanci Diller Yiksekokulu

Maas belgesi almak isteyen

personelin mali isler birosuna
gelerek istekte bulunmasi. Bir
aylik yada daha fazla aylara ait

maas belgesi alma istegi

Prosedir disi ve gecersiz istek
ilgiliye bildirilir. Belge verilmez.

Maas belgesi ilgili

istekte bulunan personelin

birimimiz kadrosunda olup
olmadigl, belgesi istedigi
aydaki maasinin 6denip

odenmedigi kontrol edilir.

Personel birimimiz

kadrosunda mi ?
| Maas almis mi ?

HAYIR

personele verilir.

EVET

!

ilgili ayin
bordrosundaki gerekli
verilere bakilarak
belge olusturmaya
karar verilir.

Maas belgesi EBYS
Uzerinden yazilarak

olusturulur.
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Hazirlayan

Nazmi ERCAN
Sef

Kontrol Eden

Yiksel SEZER
Yuksekokul Sekreteri

Onaylayan

Prof. Dr. Eda USTUNEL
Yiksekokul Midurt
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